Koordinacni a projektovy pracovnik
Kancelare CENAKVA

Pracovni napln

e administrace narodnich a mezinarodnich projektd centra CENAKVA;

e administrativni podpora resiteld narodnich a mezinarodnich projektd centra
CENAKVA - ptiprava podkladt pro finan¢ni a technické fizeni projekt(;

e spolupodileni se na administraci a feSeni projektd velkych vyzkumnych
infrastruktur;

e planovani ¢erpani rozpoctu centra CENAKVA a VVI CENAKVA

e  pfiprava podkladd pro monitorovaci zpravy, nasledna kontrola monitorovacich
zprav;

e sprava webovych stranek CENAKVA;

o  zajistovani ukoll spojenych s chodem kancelare reditele CENAKVA.

Pozadujeme

vysokoskolské vzdélani (ekonomického sméru vyhodou);

pracovni zkusenosti na administrativni pozici;

uzivatelska znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel, PowerPoint),

aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem (min. Groven B1);

e  Tidi¢sky prukaz sk. B - aktivni fidi¢/-ka;

e komunikativnost, svédomitost, samostatnost, peclivost, aktivni pfistup k praci
a organizacni schopnosti.

Nabizime

e  praci na zajimavych mezinarodnich projektech ve zkuseném a motivovaném
kolektivu;

e  prijemné pracovni prostfedi v mezinarodnim kolektivu;

* moznost osobniho i profesniho rozvoje (jazykové a zaméstnanecké kurzy);

o zaméstnanecké benefity: 5 tydnl dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,
pfispévek na stravovani formou stravenkového pausalu, pfispévek na penzijni
pfipojisténi, zvyhodné&né mobilni volani ¢ bankovni sluzby u partnerské banky,
MS Office zdarma pro soukromé vyuziti.

Nastup od: bfezen - duben 2026

Pracovni uvazek: 1,0

Mzda: 32 500 K¢ - 38 000 K¢ mési¢né (dle Mzdového predpisu JU);
po zapracovani moznost navySeni formou vykonnostni prémie, za
plnéni tkoll a aktivit bonusy jednorazové, kvartalni a ro¢ni.

Misto vykonu:  Fakulta rybarstvi a ochrany vod, Zatisi 728, 389 01 Vodrany
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v Ceskych Budé&jovicich

Strukturovany zivotopis, motivac¢ni dopis a kopii dokladu o nejvy$sSim
dosazeném vzdélani zasilejte Ing. Evé Slabsi na e-mail: eslabsi@frov.jcu.cz nebo
na adresu Fakulta rybarstvi a ochrany vod, dékanat FROV JU, Zatisi 728/11, 389
25 Vodnany, nejpozdéji do 21. 2. 2026.
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Jihoceska univerzita

Vice informaci na: https://www.frov.jcu.cz/cz/fakulta/volna-mista
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